Berzence Nagyközség

Polgármesterétől

Ügyiratszám: BER/1184-1/2018
ELŐTERJESZTÉS

2017. évi „éves ellenőrzési jelentésről”

Tisztelt Képviselő-testület!

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 49.§ (3a) bekezdésének rendelkezése alapján „A polgármester a tárgyévre vonatkozó éves ellenőrzési jelentést, valamint a helyi önkormányzat által alapított költségvetési szervek éves ellenőrzési jelentései alapján készített éves összefoglaló ellenőrzési jelentést - a tárgyévet követően, a zárszámadási rendelettervezettel egyidejűleg - a képviselő-testület elé terjeszti jóváhagyásra.”
Az éves ellenőrzési jelentésnek 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 48.§- a alapján az alábbiakat kell tartalmaznia:

1) A belső ellenőrzés által végzett tevékenység bemutatását az alábbiak szerint:

a) az éves ellenőrzési tervben foglalt feladatok teljesítésének értékelése

b) a bizonyosságot adó tevékenységet elősegítő és akadályozó tényezők bemutatása

c) a tanácsadó tevékenység bemutatása

2) A belső kontrollrendszer működésének értékelése ellenőrzési tapasztalatok alapján az alábbiak szerint:

a) a belső kontrollrendszer szabályszerűségének, gazdaságosságának, hatékonyságának és eredményességének növelése, javítása érdekében tett javaslatok

b) a belső kontrollrendszer öt elemének értékelése

3) Az intézkedési tervek megvalósítása
Kérem a képviselő- testületet, hogy az éves ellenőrzési jelentést tárgyalja meg és az 1. melléklet szerint fogadja el.

Határozati javaslat:

Berzence Nagyközség Önkormányzatának Képviselő-testülete jóváhagyja az 1. melléklet szerint a 2017. évi éves ellenőrzési jelentést.

Felelős: Kovács Zoltán polgármester


Határidő: értelem szerint

Berzence, 2018. április 17.

Kovács Zoltán

polgármester
1. melléklet

Éves ellenőrzési jelentés
A 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 48.§- a alapján az éves ellenőrzési jelentésnek az alábbiakat kell tartalmaznia:
1) A belső ellenőrzés által végzett tevékenység bemutatását az alábbiak szerint:

a) az éves ellenőrzési tervben foglalt feladatok teljesítésének értékelése
Csurgó Kistérségi Többcélú Társulás 2017. évi belső ellenőrzési ütemtervét a Társulási Tanács a 39/2016. (XII.29.) számú határozatával hagyta jóvá.

Berzence Nagyközség tekintetében a következő ellenőrzések voltak megjelölve:
· Személyi anyag ellenőrzése
· A 2016. évi országos népszavazás pénzügyi ellenőrzése
A Szent Antal Óvoda, Bölcsőde és Konyha dolgozói személyi anyagának ellenőrzése
2017. január-február hónapban került sor a vizsgálatra, melyről elmondható, hogy bölcsődei ellátás tekintetében minden dolgozónak van közalkalmazotti nyilvántartása, erkölcsi bizonyítványa, munkaköri leírása és önéletrajza is. 1 fő besorolása és soros lépése nem megfelelően lett megállapítva. Nincs óvodai dajka foglalkoztatva, helyette 3 fő kisgyermek és csecsemőgondozó van, így nem felel meg a létszámelőírásoknak. Az óvodai nevelés tekintetében minden dolgozónak van közalkalmazotti nyilvántartása, munkaköri leírása és önéletrajza, de 2 főnek nincs erkölcsi bizonyítványa. 1 fő besorolása és soros lépése nem megfelelő, valamint 1 főnek hiányoznak jogviszony igazolások a személyi anyagból. A konyhai feladatok ellátásánál hiányosak az alapdokumentumok nincs közalkalmazotti alapnyilvántartás, önéletrajz, erkölcsi bizonyítvány, munkaköri leírás, a korábbi jogviszony igazolások is nagyon hiányosak. Az élelmezésvezető nem megfelelően lett besorolva, mert szolgáltató tevékenység esetén, a legmagasabb fizetési osztály „E”.

A 2016. évi országos népszavazás pénzügyi ellenőrzése
2017. május hónapban sorkerült az ütemterv szerinti ellenőrzésre, melyről összességében elmondható, hogy a népszavazással kapcsolatos kiadások és bevételek elszámolása elkülönítetten a 016020 COFOG-on történt. Az elszámolás során a korlátokat (terv alapján) figyelembe vették. A pénzeszközök felhasználásáról a népszavazási feladatokkal kapcsolatos részletező nyilvántartást vezettek. 

b) a bizonyosságot adó tevékenységet elősegítő és akadályozó tényezők bemutatása

Mind az intézmény, mind a polgármesteri hivatal dolgozói az ellenőrzések lefolytatásához a szükséges dokumentumokat átadták, és közreműködtek az ellenőrzések során. Az ellenőr munkáját nem akadályozták.

c) a tanácsadó tevékenység bemutatása

Nem történt az év során.
2) A belső kontrollrendszer működésének értékelése ellenőrzési tapasztalatok alapján az alábbiak szerint:

a) a belső kontrollrendszer szabályszerűségének, gazdaságosságának, hatékonyságának és eredményességének növelése, javítása érdekében tett javaslatok

A Szent Antal Óvoda, Bölcsőde és Konyha dolgozói személyi anyagának ellenőrzése
· készüljön az intézményvezetőnek közalkalmazotti alapnyilvántartás

· a bölcsődei ellátás során biztosítsák a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 1. mellékletben leírt létszámnormákat;

· a hiányzó személyi alapdokumentumok kerüljenek pótlásra (erkölcsi bizonyítvány, önéletrajz, munkaköri leírás);

· a hiányzó jogviszony igazolások kerüljenek be a személyi anyagba, majd kerüljön felülvizsgálatra a dolgozók besorolása és soros lépése;

· készüljön minden dolgozó számára közalkalmazotti alapnyilvántartás a Kjt. 5. melléklete szerint;
· a nem megfelelően besorolt dolgozók kerüljenek felülvizsgálatra, és a besorolásuk javításra.
A 2016. évi országos népszavazás pénzügyi ellenőrzése

· a számviteli nyilvántartás, valamint a népszavazás pénzügyi elszámolása mutasson egyezőséget.

b) a belső kontrollrendszer öt elemének értékelése

kontrollkörnyezet kialakítása megfelelő a kockázatok felmerülésének lehetősége alacsony.

kockázatkezelési rendszer a munkaköri leírásokból meghatározhatóak a felelősségi körök.

kontrolltevékenységek az alátámasztó analitikák, kimutatások, dokumentumok a gazdálkodás során fellelhetőek.
információs és kommunikációs rendszer az információáramlás megoldott.
nyomon követési rendszer (monitoring) a belső ellenőrzés nyomon követése az intézkedési tervek alapján, valamint az ellenőrzési jelentésben leírtak alapján utóellenőrzés keretében megtörténik.

3) Az intézkedési tervek megvalósítása

Intézkedési terv leírtak megvalósulásának megismerésére és az ellenőrzési jelentésben leírt hiányosságok pótlására utóellenőrzés során történik.
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